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Fiche de poste : INSTALLATION LÉGUMES 

Date de création  Création 5/10/2020 V1 - Révision du 5/10/2022 V6 

Où ?  

Combien de temps ?           

 LIEU :       au local            DURÉE :             3h                                       par créneau     

                  à distance                                    2 x 1h30                            par mois 

Pour quoi faire ?  - Trier, installer et étiqueter les produits de la Coop Bio IDF (fruits, légumes, laitages) et les œufs 

des « Poulettes de Paley » et de la « ferme de la Bilouterie ».  

Qui ? Quand ? 2 personnes pour chaque créneau (horaires selon planning) 

Le créneau d’installation étant d’1h30, l’adhérent doit s’inscrire sur 2 créneaux par mois. 

ÉTAPES À SUIVRE : 

Récupérer les clés - Récupérer les clés (Voir fiche « Clés ») 

- Remettre les clés dans la boîte quand toutes les portes ont été ouvertes 

Matériel  - Le matériel pour l’installation des légumes est stocké dans deux caisses situées dans la 

salle des légumes : tarifs, ardoises, crayon-craies, descriptifs plastifiés, supports de 

tarifs verticaux, paire de ciseaux (pour rafraîchissement sur les légumes à fanes par 

exemple), étiquettes à apposer sur les boîtes d’œufs. 

 

Vérifier le contenu 

des palettes 

- Récupérer la commande de la Coop Bio IDF dans la bannette « commandes » de la 

salle des frigos et valider son contenu, légumes et laitages, en pointant chaque ligne 

(article et quantité) et en vérifiant que le bon de livraison correspond bien à la 

commande passée et à la quantité livrée. 

- Noter les manquants et les écarts sur la feuille de commande et la ranger dans la 

bannette « Factures / BL vérifiés ». 

 

Installer les laitages   

Les laitages de la coop bio IDF sont stockés dans le frigo central à double porte : les 

sortir du carton pour vérifier les quantités et ensuite les installer dans le frigo « libre-

service » à l’extrême droite de la salle avec les étiquettes correspondantes (stockées 

derrière la porte d’entrée dans une boîte rouge). 

 

Installer les oeufs   

Installer les œufs stockés sur plaques dans la salle des légumes. Vérifier la provenance 

et les mettre en boîte. Pour « les poulettes de Paley », prendre l’œuf daté de la 

première rangée + les 5 autres non datés. Pour « la ferme de la Bilouterie », la date de 

ponte est indiquée sur un support cartonné à l’intérieur du carton de livraison. Dans les 

deux cas, coller l’étiquette correspondant au producteur sur la boîte et renseigner la 

date de ponte. S’il reste des œufs de la semaine précédente, coller l’étiquette « -20% » 

sur les boîtes.  

Les œufs peuvent être installés au fond de la salle des légumes. 

 

Vérifier l’état des 

fruits et légumes  

restants de la 

précédente vente 

- Ouvrir le frigo de la salle des légumes : sortir les caisses des légumes stockés depuis le 

samedi précédent, le cas échéant. 

- Trier ces légumes ainsi que ceux stockés sur les étagères : vérifier s’ils sont encore 

vendables. 

Les légumes abîmés peuvent être mis : 



Version 6 

2    

 

  => dans le bac à compost à côté du portail s’ils sont non consommables 

 => dans un cageot « à donner » s’ils sont abîmés mais encore consommables 

 et laisser le cageot dans la salle des légumes au sol à gauche 

 

 

 

Installer les fruits et 

légumes   

 

 

 

- Installer les caissettes de fruits et légumes sous le préau en groupant les produits par 

famille (légumes racine, salades, pomme de terre, herbes aromatiques) et en essayant 

de les mettre en valeur… 

- Prélever un tiers environ du contenu des caissettes et les installer dans d’autres 

caissettes (stock sous le préau), puis les stocker sur les étagères dans la salle des 

légumes et les recouvrir d’un papier kraft : ces légumes seront destinés aux ventes des 

vendredi et samedi. 

- Vérifier que le nom du producteur est bien visible à l’avant de la caissette (pour les 

produits de la coop bio IDF) et poser les descriptifs plastifiés sur les caisses 

correspondantes (pommes de terre, pommes, poires). 

- Installer les tarifs (3 feuilles A4) dans leurs supports verticaux : 2 sur les tables des 

légumes, 1 à la caisse. 

- Noter les informations obligatoires sur les ardoises  et les fixer sur chaque caissette : 

=> Prix : conformément aux tarifs situés dans la caisse).  

=> Unité de vente : kg, pièce ou botte  (utiliser la signalisation de l’ardoise si elle existe) 

=> Origine des produits :France pour tous les fruits et les légumes hebdomadaires, 

Espagne pour les agrumes, les avocats, les amandes et les figues sèches.  

=> BIO : Préciser « BIO » pour chaque produit  

=> Catégorie : I, II ou III (elle figure sur l’étiquette du producteur). 

- Installer une balance + un contenant vert sur la table 

 

Résultat attendu : 

 

 

On a envie de tout acheter ! 

 


